
บันทกึขอ้ความ 
 
สว่นราชการ   ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
ที่       นม 97101 / -                                           วนัที่   1   กุมภาพันธ์  ๒๕๖3 
เรื่อง      ขอส่งค าสั่งการรักษาราชการแทนหัวหน้าส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบล 
                                                                                                                                                              
เรยีน   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  หัวหน้าสว่นราชการทุกส่วน  และ 

          พนักงานส่วนต าบล 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  ดด้ออกค าสั่งการรักษาราชการแทนหัวหน้าส่วน
ราชการหัวหน้าส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลและให้พนักงานส่วนต าบลปฏิบัติราชการแทน
ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการ   ลงวันที่ 31 มกราคม  2563  จ านวน  11  ค าสั่ง  ดังนี้ 

  1.ค าสั่งฯ  ที่ 5 / 2563   เรือ่ง  มอบอ านาจให้รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลปฏิบัติ
ราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
  2. ค าสั่งฯ ที่ 6  / 2563  เรือ่ง  ให้รองปลัด อบต. ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
                     3.ค าสั่งฯ ที่  7  / 2563 เรื่อง  ให้พนักงานส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทนต าแหน่งหัวหน้า
ส านักปลัด 

              4. ค าสั่งฯ ที่  8   /  2563  เรื่อง  ให้พนักงานส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทนต าแหน่ง 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
                    5. ค าสั่งฯ ที่  9   /  2563  เรื่อง  ให้พนักงานส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทนต าแหน่ง
ผู้อ านวยการกองช่าง 
                    6. ค าสั่งฯ ที่  10   /  2563  เรื่อง ให้พนักงานส่วนต าบล  ปฏิบัติราชการแทนต าแหน่ง
ผู้อ านวยการกองการศึกษา   ศาสนาและวัฒนธรรม 
                    7. ค าสั่งฯ ที่  11   /  2563 เรื่อง ให้รองปลัด อบต.  รักษาราชการแทนปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบล 
                    8. ค าสั่งฯ ที่  12   /  2563  เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด 
                    9. ค าสั่งฯ ที่  13   /  2563  เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนต าแหน่งผู้อ านวยการ 
กองคลัง 
                    10. ค าสั่งฯ ที่  14   /  2563   เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนต าแหน่งผู้อ านวยการ 
กองช่าง 
                    11. ค าสั่งฯ ที่ 15 /2563  เรื่อง  แต่งตั้งผู้รักษาราชการแทนต าแหน่งผู้อ านวยการกอง
ศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

 

 

/ในการนี้... 
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  ในการนี้   ส านักงานปลัด   องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  จึงขอส่งค าสั่งค าสั่งการ
รักษาราชการแทนหัวหน้าส่วนราชการหัวหน้าส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลและให้พนักงานส่วน
ต าบลปฏิบัติราชการแทนต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการ   ลงวันที่ 31 มกราคม  2563  จ านวน  11  ค าสั่ง   

 

จึงเรียนมาเพ่ือแจ้งให้ทราบและประชาสัมพันธ์ให้ผู้ใต้บังคับบัญชาในสังกัดทราบต่อดป 

 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   5  /   2563 
เรื่อง  มอบอ านาจใหร้องปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลปฏบิตัิราชการแทนปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบล 

---------------------------------------------------------------- 
 

  เพ่ือให้การบริหารและการปฏิบัติราชการที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ของปลัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลห้วยแคน  เป็นดปด้วยความเรียบร้อย  รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 
 

  ฉะนั้น  จึงอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 60/1 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  (รวมทั้งที่ดด้มีการแก้ดขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552 ) ประกอบ
กับ ข้อ 236 วรรคสี่  ข้อ 240  วรรคสอง (2)  ข้อ  241  และข้อ  242  แห่งประกาศชององค์การบริหาร
ส่วนต าบล   ลงวันที่  14  ตลุาคม  2545  และที่แก้ดขเพ่ิมเติมจนถึงปัจจุบัน  จึงมอบอ านาจให้รองปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน   ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครราชสีมา   เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนดขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลตามภาคผนวก  ก.  และมอบหมายให้รับผิดชอบในการก ากับ  ดูแล  ตรวจสอบเร่งรัด  เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจ าของส่วนราชการ  ดังนี้ 
  นางนิติยา  ศรดชย  ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน (นักบริหารงาน
องค์การบริหารส่วนต าบล  ระดับ ต้น )  เลขท่ีต าแหน่ง  20-3-00-1101-002   ปฏิบัตริาชการแทนปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  ตามผนวก  ข.  และรับผิดชอบตรวจสอบ  กลั่นกรอง  เร่งรัด  เกี่ยวกับ
การปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจ าของส่วนราชการก่อนน าเสนอปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือพิจารณา   
ตามท้ายผนวก ก. 
  อนึ่ง  ภารกิจ  หน้าที่   ความรับผิดชอบ   ตามค าสั่งอ่ืนใด  ที่ก าหนดการรักษาราชการแทน  
ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นดว้    คงยังมีผลต่อดป 
   

  ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นดป 
 

   สั่ง   ณ   วันที่    31  เดือนมกราคม   พ.ศ.  2563 
 
             

 
(นายสมชาย   บุญภูมิ) 

ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 

 



ภาคผนวก ก. 
แนบทา้ยค าสั่งองค์การบรหิารสว่นต าบลแคน  ที ่  5  / 2563  ลงวนัที ่  31   มกราคม    2563 

งานทีส่งวนดวเ้ปน็อ านาจของปลดัองค์การบรหิารสว่นต าบลเปน็การเฉพาะ  ประกอบดว้ย 
 

1. ส านักปลดั 
      1.1 งานบริหารงานทั่วดป 

     1.2 งานบริหารงานบุคคล 
     1.3 งานนโยบายและแผน 
     1.4 งานสวัสดิการและการสงเคราะห์ 
     1.5 งานงบประมาณ 
     1.6 งานกฎหมายและคดี 
     1.7 งานกิจการสภา 
     1.8 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     1.9 งานส่งเสริมการเกษตร 
     1.10 งานสวัสดิการและการสงเคราะห์ 

          2. กองคลัง 
    2.1 งานการเงิน 

              2.2 งานบัญชี 
              2.3 งานพัฒนาและจัดเก็บรายดด้ 
              2.4 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
          3. กองชา่ง 
              3.1 งานก่อสร้าง 
              3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
              3.3 งานผังเมือง 
              3.4 งานประสานสาธารณูปโภค 
         4. กองการศึกษา  ศาสนาและวฒันธรรม 
              4.1 งานบริหารงานการศึกษา 
              4.2 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
              4.3  ฝ่ายกิจการโรงเรียน 
          5. หนว่ยตรวจสอบภายใน 
              - งานควบคุมภายใน  
          6. งานทีก่ฎหมาย  ระเบยีบ   ข้อบงัคบั  ค าสัง่  หนังสือสั่งการ   หรือมติคณะรัฐมนตรี  บัญญัติดว้เป็น
อ านาจของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นการเฉพาะ 
 

  
 
 
 

/ ทั้งนี้... 
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               ทั้งนี้  มอบหมายให้  นางนิติยา  ศรดชย   ต าแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  
(นักบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบล  ระดับ ต้น )  เลขที่ต าแหน่ง  20-3-00-1101-002   รับผิดชอบใน
การตรวจสอบ  กลั่นกรอง  เร่งรัดเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการในหน้าที่ประจ าของส่วนราชการ   ก่อนน าเสนอ
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเพื่อพิจารณา  ดังนี้ 
 ส านักปลดั 
      1.1 งานบริหารงานทั่วดป 

     1.2 งานบริหารงานบุคคล 
     1.3 งานนโยบายและแผน 
     1.4 งานสวัสดิการและการสงเคราะห์ 
     1.5 งานงบประมาณ 
     1.6 งานกฎหมายและคดี 
     1.7 งานกิจการสภา 
     1.8 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     1.10 งานสวัสดิการและการสงเคราะห์ 

 
 
 
 
 

   (นายสมชาย   บุญภูม)ิ 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ภาคผนวก ข. 

แนบทา้ยค าสั่งองค์การบรหิารสว่นต าบลแคน  ที ่  5  / 2563  ลงวนัที ่  31    มกราคม   2564 
 

 นางนิติยา   ศรดชย   ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน (นักบริหารงานองค์การ
บริหารส่วนต าบล  ระดับ ต้น )  เลขท่ีต าแหน่ง  20-3-00-1101-002   ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยแคน ในการสั่ง  การอนุญาต   การอนุมัติ   การปฏิบัติราชการ  หรือการด าเนินการอ่ืนที่
ผู้ด ารงต าแหน่งจะพึงปฏิบัติ  หรือด าเนินการตามกฎหมาย  ระเบียบ   ข้อบังคับ   หรือค าสั่งใด  ภายใต้บังคับ
กฎหมายว่าด้วยสภาต าบลและองค์การบริหารสวนต าบล  จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่   การสั่งการต่างๆ   
ในงานที่ดด้รับมอบหมายเป็นประจ า  ทุก  5  เดือน   จัดท ารายงานผลการปฏิบัติหน้าที่ในรูปแบบรายงาน
ประจ าปี  เป็นประจ าทุกปี     เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  ตามภารกิจและหน้าที่ความรับผิดชอบ   ดังนี้ 
 

ภารกจิและหนา้ทีค่วามรบัผดิชอบ 
ส านักปลดั อบต. 
     1.1 งานข้อบัญญัติ อบต. 

 
 
 

 
 
 

   (นายสมชาย   บุญภูมิ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่  6  /   2563 
เรื่อง  ใหร้องปลดั อบต. ปฏบิตัริาชการแทนปลดัองค์การบรหิารสว่นต าบล 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบบัที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
               กรณี  นายสมชาย  บุญภูมิ   ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  (นักบริหารงาน
ท้องถิ่น  ระดับกลาง)   เลขที่ต าแหน่ง  20-3-00-1101-001   ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้    
นางนิติยา  ศรไชย   ต าแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น)   เลขที่
ต าแหน่ง  20-3-00-1101-002     ปฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 

     กรณีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้  ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็น
ปฏิบัติราชการแทน   ท าหน้าที่หรือมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ในระหว่าง
ปฏิบัติราชการแทน 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ   วันที่   31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   7   /   2563 
เรื่อง  ใหพ้นกังานสว่นต าบล  ปฏบิตัริาชการแทนต าแหนง่หวัหนา้ส านกัปลัด 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
                 กรณี  นางชวนพิศ  ประทักษ์ขีนัง   ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด   (นักบริหารงานทั่วดป ระดับ
ต้น)  เลขที่ต าแหน่ง   20-3-01-2101-001    ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้  นางอัญชลี   ค าม่วง 
ต าแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ   เลขที่ต าแหน่ง  20-3-01-3102-001 ปฏบิัติราชการแทน
หัวหน้าส านักปลัด 

     กรณีหัวหน้าส านักปลัด  ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นปฏิบัติ
ราชการแทน   ท าหน้าที่หรือมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับหัวหน้าส านักปลัด  ในระหว่างปฏิบัติราชการแทน 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง  ณ   วันที่   31  เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   8  /   2563 
เรื่อง  ใหพ้นกังานสว่นต าบล  ปฏบิตัริาชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองคลงั 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
                 กรณี  นางสาวนยันา   โชคเกิด   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง   (นักบริหารงานการคลัง ระดับ
ต้น)  เลขที่ต าแหน่ง  20-3-04-2102-001 ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้  นางสาวศิลาพร   อุทา
พงศ์ต าแหน่ง  นักวิชาการเงินและบัญชี   เลขที่ต าแหน่ง  20-3-04-3201-001  ปฏิบตัิราชการแทน
ผู้อ านวยการกองคลัง 

     กรณีผู้อ านวยการกองคลัง  ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นปฏิบัติ
ราชการแทน   ท าหน้าที่หรือมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับผู้อ านวยการกองคลัง  ในระหว่างปฏิบัติราชการแทน 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง  ณ   วันที่    31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่  9 /   2563 
เรื่อง  ใหพ้นกังานสว่นต าบล  ปฏบิตัริาชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองชา่ง 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
                 กรณี  นายพัฒนศักดิ์  มั่นดี   ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง เลขท่ีต าแหน่ง 20-3-05-2103-
001   ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้  นายอนุวัฒน์  ซาอุรัมย์  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน  
เลขที่ต าแหน่ง    20-3-05-4701-001   ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการกองช่าง 

     กรณีผู้อ านวยการกองช่าง   ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นปฏิบัติ
ราชการแทน   ท าหน้าที่หรือมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับผู้อ านวยการกองช่าง  ในระหว่างปฏิบัติราชการแทน 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง  ณ   วันที่    31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 

 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่  10  /   2563 
เรื่อง  ใหพ้นกังานสว่นต าบล  ปฏบิตัริาชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองการศึกษา   ศาสนาและวฒันธรรม 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
        กรณี  นางสาวอัญชลี   พลชุมแสง   ต าแหน่งผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม  (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)    เลขที่ต าแหน่ง 20-3-08-2107-001  ไม่อยู่หรือไม่อาจ
ปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้  นางสาวนิภา   ต่วนจันต าแหน่ง  ครู  คศ.1  เลขที่ต าแหน่ง   20-3-08-6600-886    
ปฏิบัติราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 

     กรณีผู้อ านวยการกองการศึกษา   ศาสนาและวัฒนธรรม   ไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้    ให้ผู้
ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นปฏิบัติราชการแทน   ท าหน้าที่หรือมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับผู้อ านวยการกอง
การศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม    ในระหว่างปฏิบัติราชการแทน 

     ทัง้นี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  สั่ง  ณ   วันที่    31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 

 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่  11  /   2563 
เรื่อง  ใหร้องปลดั อบต.  รักษาราชการแทนปลดัองค์การบรหิารสว่นต าบล 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
               ในกรณี  นายสมชาย  บุญภูมิ   ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  (นักบริหารงาน
ท้องถิ่น  ระดับกลาง)   เลขที่ต าแหน่ง  20-3-00-1101-001   ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้   จึง
แต่งตั้งนางนิติยา  ศรไชย   ต าแหน่ง  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับต้น)   
เลขที่ต าแหน่ง  20-3-00-1101-002     เป็นผู้รักษาราชการแทน  โดยมีหน้าที่ 
               1.มีอ านาจเช่นเดียวกับปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   ในกรณีที่มีกฎหมายอ่ืนแต่งตั้งให้ปลัด
องค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นกรรมการหรือมีอ านาจหน้าที่ใด  ให้ผู้รักษาราชการแทนมีอ านาจเช่นเดียวกับ
ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล    แล้วแต่กรณี 
               2. การปฏิบัติเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคล  ระเบียบหรือข้อบัญญัติอ่ืนใด  หรือกรณีที่เป็นงาน
ริเริ่มใหม่  ให้กระท าดด้ในกรณีจ าเป็น  หรือเร่งด่วน   หากดม่ปฏิบัติจะเสียหายแก่ทางราชการ 

     ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป    จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 

   สั่ง  ณ   วันที่    31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   12  /   2563 
เรื่อง  แตง่ตั้งผูร้กัษาราชการแทนต าแหนง่หวัหนา้ส านกัปลดั 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
                 กรณี  นางชวนพิศ  ประทักษ์ขีนัง   ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด   (นักบริหารงานทั่วดป ระดับ
ต้น)  เลขที่ต าแหน่ง 20-3-01-2101-001   ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้ ให้ นางสาวอัญชลี พล
ชุมแสง   ต าแหน่งผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)    
เลขที่ต าแหน่ง  20-3-08-2107-001  เป็นผู้รักษาราชการแทนหัวหน้าส านักปลัด   จนกว่าผู้ด ารงต าแหน่ง
จะกลับมาปฏิบัติราชการ 

       ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 

   สั่ง  ณ   วันที่   31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 
 
 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่  13   /  2563 
เรื่อง  แตง่ตั้งผูร้กัษาราชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองคลัง 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
                 กรณี  นางสาวนยันา   โชคเกิด   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง   (นักบริหารงานการคลัง ระดับ
ต้น)  เลขที่ต าแหน่ง  20-3-04-2102-001   ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้     ให้ นางชวนพิศ  
ประทักษ์ขีนัง     ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด   (นักบริหารงานทั่วดป ระดับต้น)  เลขที่ต าแหน่ง 20-3-01-
2101-001   เป็นผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองคลัง   จนกว่าผู้ด ารงต าแหน่งจะกลับมาปฏิบัติ
ราชการ 

       ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 

   สั่ง  ณ   วันที่   31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 

 
 
 
 
 
 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   14   /   2563 
เรื่อง  แตง่ตั้งผูร้กัษาราชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองชา่ง 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
               กรณี  นายพัฒนศักดิ์  มั่นดี   ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง เลขที่ต าแหน่ง 20-3-05-2103-
001  ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติราชการได้     ให้ นางสาวนัยนา   โชคเกิด   ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง    
(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น)  เลขที่ต าแหน่ง  20-3-04-2102-001   เป็นผู้รักษาราชการแทน
ผู้อ านวยการกองช่าง   จนกว่าผู้ด ารงต าแหน่งจะกลับมาปฏิบัติราชการ 

       ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 

       สั่ง  ณ   วันที่   31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 
 

 
 
 
 
 
 

 



 
ค าสัง่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหว้ยแคน 

ที ่   15    /   2563 
เรื่อง  แตง่ตั้งผูร้กัษาราชการแทนต าแหนง่ผู้อ านวยการกองศึกษา  ศาสนาและวฒันธรรม 

 ---------------------------------------------------------------- 
   

  อาศัยอ านาจตามความมาตรา  15  และมาตรา  25 วรรคท้าย  แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  อาศัยอ านาจตามมาตรา 59 (1) และมาตรา  60  วรรค
แรก   แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ. 2537  และท่ีแก้ดขเพ่ิมเติมจนถึง  
ฉบับที่ 6 พ.ศ. 2552           
                 เพ่ือให้การบริหารงานองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน  เป็นไปด้วยเรียบร้อย   เกิดประโยชน์
ในการบริหารงานบุคคลเหมาะสมกับลักษณะการบริหาร  อ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล  เป็นไป
ตามการแบ่งอ านาจหน้าที่ตามโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  สามารถติดตามประเมินผลตลอดจนก ากับดูแล
การปฏิบัติงานได้อย่างเหมาะสม  และมิให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
               กรณี  นางสาวอัญชลี   พลชุมแสง   ต าแหน่งผูอ้ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  
(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)    เลขที่ต าแหน่ง 20-3-08-2107-001   ไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติ
ราชการได้     ให้ นางชวนพิศ  ประทักษ์ขีนัง   ต าแหน่ง หัวหน้าส านักปลัด   (นักบริหารงานทั่วดป ระดับต้น)  
เลขที่ต าแหน่ง 20-3-01-2101-001    เป็นผู้รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและ
วัฒนธรรม   จนกว่าผู้ด ารงต าแหน่งจะกลับมาปฏิบัติราชการ 

       ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 

       สั่ง  ณ   วันที่   31   เดือนมกราคม  พ.ศ.  ๒563 

 

      (นายทิวากร   รังปัญญา) 
       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแคน 

 

 
 


